新进教职员工落户流程
	事项
	所需资料
	备注

	入集体户口
	应

届

生
	身份证原件
	

	
	
	毕业证书、学历证书（原件及复印件）
	

	
	
	报到证复印件
	

	
	
	户口迁移证原件
	

	
	
	与用人单位签订一年以上的劳动（聘用）合同（硕士及以上学历无需提供）
	

	
	
	社保局出具的用人单位为当事人正常缴纳的一年以上社会保险证明（不含补缴）（硕士及以上学历无需提供）
	

	
	
	无房证明原件
	可在浙江政务服务网直接打印，已婚的需提供夫妻双方无房证明和结婚登记证

	
	
	经审核同意后学校保卫处开具同意落户证明
	

	
	上述事项办理完成后由本人去白杨派出所或下沙行政中心办理落户手续，然后将常住人口登记卡交保卫处统一管理。

	
	往

届

生
	到保卫处领取进杭落户审批表
	也可在下沙公安网下载，该表填写完成后，由户籍管理员签字，盖保卫处章。

	
	
	身份证原件
	

	
	
	毕业证书、学历证书（原件及复印件）
	

	
	
	报到证复印件
	

	
	
	
	

	
	
	与用人单位签订一年以上的劳动（聘用）合同（硕士及以上学历无需提供）
	

	
	
	社保局出具的用人单位为当事人正常缴纳的一年以上社会保险证明（不含补缴）（硕士及以上学历无需提供）
	

	
	
	无房证明原件
	可在浙江政务服务网直接打印，已婚的需提供夫妻双方无房证明和结婚登记证

	
	
	经审核同意后学校保卫处开具同意落户证明
	

	
	上述事项办理完成后由本人去白杨派出所或下沙行政中心办理户口审批手续（审批时间需七个工作日），然后将准迁证拿去本人户籍所在地办理户口迁出手续，再拿户口迁移证去白杨派出所办理落户手续，将常住人口登记卡交保卫处统一管理。


